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Verkaufssachbearbeiter/in Innendienst (50–60 %) 
Organisationstalent mit Freude an Kundenkontakt und Verkauf gesucht! 
 
REGI Die Neue ist eine regional verankerte Zeitung, die Menschen, Unternehmen und das 
Geschehen im Hinterthurgau verbindet. Zur Verstärkung unseres Teams in Sirnach suchen wir 
eine zuverlässige, dienstleistungsorientierte und engagierte Persönlichkeit, die Freude am 
Kundenkontakt hat und im Hintergrund dafür sorgt, dass alles rundläuft. 
 
Deine Aufgaben 
• Du betreust und berätst unsere Inseratekunden telefonisch, schriftlich und persönlich. 
• Du bearbeitest Inserate Anfragen, erstellst Offerten und Auftragsbestätigungen und 

koordinierst die Auftragsabwicklung von der Erfassung über die Druckvorstufe bis zur 
Erscheinungskontrolle. 

• Du pflegst Kunden- und Auftragsdaten und bereitest die Aufträge für die Verrechnung vor. 
• Du unterstützt unseren Verkauf zielorientiert im administrativen Bereich. 
• Du übernimmst allgemeine Aufgaben im Innendienst wie Telefon, E-Mail-Korrespondenz 

und Kundenempfang. 
 

Das bringst du idealerweise mit 
• Eine kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung, idealerweise im 

Verkauf, Kundendienst oder in der Administration. 
• Freude am Umgang mit Menschen sowie eine freundliche und dienstleistungsorientierte Art. 
• Eine selbständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise. 
• Organisationstalent und die Fähigkeit, auch in hektischen Phasen den Überblick zu behalten. 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Einen sicheren Umgang mit gängigen Office-Anwendungen. 
• Interesse an unserer Region und idealerweise am Medien- und Verlagswesen. 

 
Das erwartet dich bei uns 
• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Teilzeitstelle mit einem Pensum von 50–60 %. 
• Ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag mit direktem Kundenkontakt. 
• Eine faire, marktgerechte Entlöhnung mit 13. Monatslohn. 
• Kurze Entscheidungswege, Selbständiges Arbeiten und Raum für Deine Ideen 
• Ein kleines, engagiertes Team in einem regional verwurzelten Unternehmen. 
• Ein Arbeitsplatz in Sirnach mit spannenden Einblicken in die Welt einer Regionalzeitung. 

 

Klingt nach deinem nächsten Job? 
 
Dann möchten wir dich kennenlernen! Wir freuen uns auf deine Bewerbung und darauf, 
gemeinsam mit dir die Zukunft unserer «REGI Die Neue» mitzugestalten. 
 
Arbeitsort: Sirnach TG 
Pensum: 50–60 % 
Stellenantritt: ab Januar 2027 oder nach Vereinbarung 
 
Jetzt bewerben! 
Sende deine Bewerbung digital an unseren Geschäftsführer Patrick Bitzer. 
E-Mail: p.bitzer@regidieneue.ch 
Fragen? Patrick Bitzer gibt dir gerne telefonisch Auskunft unter 078 734 89 18. 
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